
線上申請證明書操作步驟 
屏東縣萬丹國小人事室 陳亮廷 製 111.03.30 

步驟一：登入「人事服務網 eCPA」，網址：https://ecpa.dgpa.gov.tw/ 

※第一次使用可以自然人憑證、健保卡登入兩種方式，電腦設定方式可

參考下方瀏覽器設定、驅動程式及安裝相關元件。 

 

 

 

步驟二：登入後，選取「公務人員個人資料服務網(MyData)」。 

 

 

https://ecpa.dgpa.gov.tw/


步驟三：選取「證明書申請及查詢」。 

 

 
 

步驟四：選取「申請證明書」。 

 

 



步驟五：填寫基本資料。 

1. 證書種類：☉服務證明書或☉離職證明書。 

2. 用途說明：依實際情形填寫。 

3. 申請機關：缺哪一段年資的證明書即向該校申請。 

4. 點選「送出」。 

 
 

步驟六：俟人事單位審核通過後(作業期程約 2至 3天)，至「證明書申

請及查詢」頁面，即可下載證明書電子檔。 

 

 

以上有關線上申請證明書方式說明完畢，

以下補充 MyData 其他功能~ 



電子獎令檢視及下載 

 

 



人事資料庫查詢及校對 

 
1. 本人可查詢自己在人事資料庫的相關資料，如基本資料、學歷、經

歷、考績、獎懲、敘薪、教師資格、專長…等。 

2. 如檢查出人事資料有異，可透過下方資料修改，並送出後由人事單位

校對並修改。 

 

  



可退休日查詢 

俟人事資料庫建置完整後，可自行查詢可退休日。 

 

以本人為例…

 

最近 15 年內無法成就退休條件…  

 

請大家踴躍使用 MyData 系統，不要讓自己

的權益睡著了喔~ 


