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. 
屏東縣萬丹國小第 7 9 屆暨附設幼兒園第 2 9 屆畢業典禮工作計畫 
壹、時間：113 年 6 月 19 日（星期三）9：00—11：00 

貳、地點：萬丹皇家宴會廳 

參、參加人員：六年級師生、五年級師生、特教班師生、幼兒園師生、本校工作人員。                    
肆、服裝：六年級、特教畢業生和幼兒園畢業生著學校運動服、畢業班老師盛裝、五年級便服 
伍、流程表： 
◎8:10 畢業班師生大門穿堂集合，8:10-8:30 李岳林校長、蔡奇峰會長和謝政霖主任帶領校園巡
禮。8:35 至活動中心前集合，樂隊前導，步行至皇家宴會廳 
◎8:10 五年級師生至西小門集合，由陳建宏老師帶隊步行至皇家宴會廳。11：00 五年級師生由陳建
宏老師帶隊返校上第四節課 
◎畢業典禮 9：00~11：00 於萬丹皇家宴會廳舉行  
師長的祝福( 6-1~6-6 每師、特教一師、幼兒園一師上台) 
唱送別歌(多想告訴你)、畢業歌(有形的翅膀) 
◎11：00~11:10 畢業生於典禮結束後向導師領畢業證書、個人學用品帶回家。師生胸花要回收。 

於 11：10 皇家宴會廳門口放學。 
陸、工作分配：  

工作要項 負責人 協助人 備註 

一、典禮組 陳姿妃  

1 程序安排、獎項確定、預演、 

獎狀製作 
陳姿妃 潘琳蓉 

蔡育儒師協助製作畢業生照

片影檔（畢典前完成） 

陳建宏師協助製作畢業生獎

項影檔（畢典前完成） 

2 司儀 粘淑茹   

3 帶領五年級師生 陳建宏 五年級師生 
8:10 師生至皇家 

11：00 從皇家返校上課 

4畢業歌教唱 呂昭嫥 畢業班導師 音樂老師平日教唱 

5樂隊及樂器返校 呂宗益 
宓玫玲 

鄭光民 

所有樂器由鄭光民開貨車載

回學務處 

樂隊學生由呂宗益和宓玫玲

帶領走路返校上課 

6 頒獎人及得獎學生引導及合照 
引導 

楊建宗 

Truss 拍照 

陳苡珊 

Truss 前拍照：陳苡珊 

請於頒講台另一側合照 

合照照片請以相簿傳給姿妃 

7 獎項組： 

分獎狀區、領獎預備區、獎品區 

(獎狀區) 

潘琳蓉 

（預備區） 

許雅勤 

郭珍虹 

（獎品區） 

郭曉娟 

宓玫玲 

5 年級學生 4位 

獎狀區 4生: 5-3 四生  

獎品區:4 位：5-4 四生 

 

二、場地組 謝政霖 
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1 典禮會場秩序、環境整潔維護 各班導師    
 

2 全場典禮活動花絮照相 陳膺太  
含校園巡禮、步行至典禮會場 

、典禮活動（師和生、來賓） 

3 典禮會場麥克風遞送、調整 

 來賓上台引導 
謝政霖  

 

三、總務組 林家正  

1 典禮配樂播放、音控 盧俊傑 張庭炎 
國歌伴唱音樂、縣長的祝

福、表演節目歌曲 

頒獎樂、送別歌、畢業歌 

2 請帖設計、付印函寄、來賓簽到

及禮金收付 
林家正 張藝獻 

 

3 拱門、會場桌椅、地毯、講台、 

鮮花、盆栽等佈置和收拾 
林家正 

楊建宗 

張藝獻 

鄭光民 

邱世仁 

湯東其 

許雅勤幹事將畢業胸花(師

生)提前發給畢業班 

長桌： 

獎狀組*2 

獎品組*2 

6/18 下班前完成佈置 

4 照相區布置、典禮會場佈置 楊建宗 

鄭光民 

邱世仁 

湯東其 

6/18 下班前完成 

四、展覽組 黃貞瑜  

1 畢業生海報、歡送海報佈展及撤

展 
黃貞瑜 

蔡育儒 

郭曉娟 

林岱緯 

郭珍虹 

陳苡珊 

涂至忠 

五年級學生 20 位 

請於 

6/18 放學前佈展完成。6/19

上午 11:10 後撤展。  

 

柒、預定工作期程： 

項次 時間 內容 參加人員 地點 備註 

1 

6/14(五） 

下午

1:30~3:00 

六年級受獎學生預演 六年級全體師生 

(含分校) 視聽

教室 

 

2 

6/17(一) 

上午

8:00~10:10 

畢業典禮預演 

頒發第二次定評受獎學

生、閱讀存摺滿百點

獎、對外比賽獎勵金、

學務處服務獎 

六年級師生 

(含分校六年級) 

工作人員 

(沒課人員參加) 

活動

中心 

音響、麥

克風請總

務處協助

備好 
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